GACETA OFI CIAL D E BOLIVIA

ANEXO 3

REGLAMENTO DE ADQUISICION DE BIENESY CONTRATACION DE
SERVICIOS PARA EL SECTOR PUBLICO

ARTICULO |.- Se sujetara a presente reglamento la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios de construccion, consultoria, seguros, auditoriay otros, destinados al
sector publico, cuyo valor serainferior acien mil bolivianos (Bs. 100.000.-).

ARTICULO 2.- El sector publico comprende a las entidades de la Administracion
Central, Descentralizada, Desconcentrada, Departamental, acaldias municipaes y
universidades publicas, Banco Central de Boliviay demés bancos estatales, Fuerzas Armadas
de la Nacién, Policia Boliviana y empresas mixtas en las que € Estado por si o mediante
organismos publicos, poseamas del cincuenta por ciento (50%) del capital social.

ARTICULO 3.- La adquisicion de bienes y contratacion de servicios por valores
inferiores a los cinco mil bolivianos (Bs. 5.000.-) se gecutara por € jefe de la Unidad
Administrativa que a efecto deberd recabar por |0 menos tres cotizaciones de personas
naturales o juridicas, con Registro Unico de Contribuyentes. La orden de trabajo que especifique
el acance del mismo, aceptada por e contratista'y, en su caso, € certificado de recepcion en €
almacen del bien adquirido, respaldara todo comprobante de pago. El acta de recepcion de la
obra o del estudio dar& por cumplido el contrato.

ARTICULO 4.- La adquisicion de bienes y contratacion de servicios por valores de
cinco mil bolivianos (Bs. 5.000.-) 0 més, e inferiores atreinta mil bolivianos ( Bs. 30.000.-), se
realizara bgjo responsabilidad del Jefe de la Unidad Administrativa de la entidad, que para €
efecto serespaldaré con los siguientes documentos :

a) Resolucion de la autoridad gecutiva superior de la entidad determinando la
necesidad de la adquisicion o contratacién, de acuerdo con los requerimientos
operativos.

b) Términos de referencia o especificaciones técnicas.

c) Invitacién a concurso de precios remitida a por |0 menos tres personas
juridicas con experiencia en la provision del bien o del servicio requerido. La
invitacion se efectuara por lo menos con diez dias de anticipacion a la fecha de
apertura de las propuestas;

d) Cuadro comparativo de por |0 menos tres ofertas o cotizaciones presentadas y que
estén de acuerdo con los términos de referencia o |as especificaciones técnicas;

€)  Suscripcion del contrato de adquisicion o de servicios con participacion del asesor
legal de la entidad o del asesor legal del organismo que gerce tuicion sobre la
entidad contratante.



GACETA OFI CIAL D E BOLIVIA

ARTICULO 5.- La adquisicion de bienes y contratacion de servicios por treinta mil
bolivianos (Bs. 30.000.-) o mas, e inferiores a cien mil bolivianos (Bs. 100.000.-) se g ecutara
por e Comite de Contratacion Administrativa que tendré |a responsabilidad de aprobar los
términos de referencia y pliego de especificaciones técnicas de la invitacion publica, y
realizara la apertura, calificacion y adjudicacion de propuestas. La determinacion de adquirir los
bienes y contratar los servicios por los valores indicados, corresponde a la autoridad superior de
laentidad sea esta unipersonal o colegiada.

ARTICULO 6.- En cada entidad publica se organizara @ Comité de Contratacion
Administrativa constituido por:

a) La autoridad ejecutiva superior de la entidad que presidird y tendra voto
dirimidor;

b) Dos funcionarios técnicos del mayor nivel jerarquico de la entidad;
c) El Jefe de la Unidad Administrativa;
d) El asesor legal de la entidad, que actuara como secretario con voz y voto.

Las reuniones del Comité de Contratacion Administrativa se efectuaran necesariamente
con la totalidad de sus miembros. Las decisiones se adoptaran por mayoria absoluta. Todo
voto disidente debera ser fundamentado y constara en el acta respectiva.

ARTICULO 7.- Ninguna entidad publica podra variar la estructura y el grado de
representatividad de su Comité de Contratacion Administrativa, bgjo pena de nulidad de lo
actuado y responsabilidad por e dafio emergente de la demora en la contrataci on.

ARTICULO 8.- La invitacion se publicaréa en un 6rgano de prensa de circulacion
nacional, por tres veces consecutivas, con por lo menos 20 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de propuestas, prorrogable por 7 dias a pedido de las firmas convocadas o por
decision del Comité.

ARTICULO 9.- Los términos de referencia contendrén las siguientes informaciones
béasi cas:

a) Numero de la convocatoria, la oficina de consultay de informacién adicional,
costo de los documentos, local, dia'y hora de cierre del acta de presentacion de
propuestas y aperturaalas 48 horas de dicho cierre;

b) Certificado de disponibilidad presupuestaria expedido por la Direccion
General de Presupuesto del Ministerio de Finanzas o de la empresa respectiva
s el contrato se efectuara por una empresa con recursos propios. El certificado de
la Direccion de Presupuesto debera ser extendido dentro de las 72 horas de haber
sido solicitado. Vencido € plazo, sin pronunciamiento de la Direccion, se
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d)

f)

9)

considerara que existe disponibilidad presupuestaria, bajo la respondabilidad
delamisma;

Documentos legal es a presentarse:

- Registro Unico de Contribuyentes;
- Registro en laDireccién General de Comercio y Sociedades por Acciones,
- Certificado de solvencia fiscal;

Las empresas constructoras presentaran ademas un certificado de
Inscripcion en el Registro Nacional de firmas constructoras otorgado por €l
Ministerio de Transportes y Comunicaciones extendido dentro de los 90 dias
anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, consignando €l capital
pagado de la empresay |la categoria ala que pertenece.

En caso de empresas consultoras, se requerira € Certificado de Inscripcion en €
Registro Nacional respectivo, conigual término de validez;

Forma de presentar la propuesta:

- Plazo minimo de validez de la oferta, ofertas parciales’y otros aspectos,
Facultad de declarar desierta la licitacion por haberse presentado
menos de dos ofertas o por haberse considerado inconvenientes |os
precios propuestos, asi como de realizar adjudicaciones parciales.
Cuando la invitaciéon se declare desierta por dos veces, se revisaran
los documentos de la misma;

Garantias. A requerirse.

ARTICULO 10.- El pliego de especificaciones contendra las caracteristicas
técnicas, comerciales, industriaes y todo aquello que la entidad juzgue necesario y asmismo la
calidad, cantidad, plazos, condiciones, garantias, y otros detalles relacionados con la
adquisicion o servicio requerido. En la compra de bienes no se aceptara el pago adelantado.

El pliego de especificaciones técnicas sefidara |os criterios que se tendrén en cuenta para
laadjudicacion, asi como € sistema para atribuir puntaje en la calificacion de las propuestas,
el cual contemplard un diez por ciento (10%) adiciona en & puntgje tota calificado, en favor de
las of ertas de bienes o servicios nacionales.

ARTICULO 11.- La presentacion de la propuesta implica el sometimiento del
proponente alos Términos de Referencia 'y Pliego de Especificaciones Técnicas, sin perjuicio
de las aclaraciones y complementaciones que pueda formular la entidad por una sola vez dentro
delos 10 dias de la tltima publicacion.
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ARTICULO 12.- Para la adjudicacion, e Comité de Contratacion Administrativa
evaluara las propuestas y las cdificara de acuerdo con los criterios que se adopten sobre € precio
y calidad, solvenciatécnicay econémicadel proponente.

ARTICULO 13.- En méito a la cdificacién de las propuestas, € Comité de
Contratacién Administrativa redizara la adjudicacion necesariamente dentro de los 10 dias
posteriores a la apertura, notificando su decision a los proponentes y convocara a proponente
adjudicado para suscribir € contrato que sera elaborado por la Unidad de Asesoria Juridica de
la entidad.

ARTICULO 14.- La adjudicacion se aprobara por resolucion interna de la entidad
invitante, procediéndose ala suscripcién del contrato por |a autoridad € ecutiva superior.

ARTICULO 15.- El contrato, bajo responsabilidad del abogado proyectista que lo
suscribira juntamente con la autoridad ejecutiva superior de la entidad, contendra la
identificacion, las especificaciones técnicas de la obra, servicio o bien adquirido, € precio
globa y desglosado por rubros e items, las garantias correspondientes y las obligaciones de
las partes contratantes. También sefial ara las causales de resolucion imputables al contratistay
ala entidad contratante, € régimen de multas en porcentaje que no podra exceder a cinco por
ciento (5%) del valor total del contrato, monto que alcanzado se tendra como causal de
incumplimiento del contrato administrativo, sujeto a la accion coactiva fiscal. En @ caso de
seguros se estara alos términos de la pdliza 'y sus anexos.

ARTICULO 16.- En la contratacién de obra se exigira una garantia de buena
ejecucion mediante la retencidn del diez por ciento (10%) del total de cada planilla de avance
o, alternativamente, boleta bancaria de garantia o poliza de seguro por € mismo porcentaje,
con vigencia hasta 90 dias después de la recepcion definitiva de la obra, prorrogable a solicitud
de laentidad contratante. En €l contrato de obra el anticipo no podra exceder del veinte por
ciento (20%) del total contratado y se garantizara en clausula expresa del contrato, quedando
bajo responsabilidad del contratante, medir € riesgo para exigir la garantia adicional
correspondiente.

En la contratacion de consultoriay otros servicios profesionales se convendran los pagos
condicionados ala aceptacién de los trabgjos parciales y final presentados por € contratista.

ARTICULO 17.- Bgjo responsabilidad de la autoridad ejecutiva superior, & Jefe de la
Unidad Administrativa, las entidades estatales programarén trimestralmente sus adquisiciones
y contratacion de servicios para su funcionamiento y operaciones corrientes, a ser g ecutadas en
una gestion fiscal, con cargo a las asignaciones presupuestarias que corresponda. Se prohibe
el fraccionamiento de las contrataciones programadas para cada trimestre.



